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DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

“Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision

realizada:
Objetivo: ) _—
Para asistir al Plantel CONALEP Tuxtla Chico, los dias 12 al 14 de mayo del afio en curso, con el objetivo de llevar a cabo en
compafiia del Ing. Marco Antonio Villalobos Alcazar, Reunién de trabajo con el personal Administrativo para la atencién def
Auditoria nimero de Orden 582 de la ASF para la integracidn y solventar los resultados de las mismas, en apego a la
Resumen: normatividad aplicable.

Por motivo de la comision asignada el dia 12 de mayo me trasladé al Plantel CONALEP Tuxtla Chico, en
compariia del Ing. Marco Antonio Villalobos Balcazar, para dar inicio a las actividades de revision y
analisis de la auditoria en curso. Fuimos recibidos por la directora del plantel, Lic. Maria Guadalupe
Garcia Mufioz, y el administrador, Lic. Tomas Méndez Santoyo; Durante esta jornada, sostuvimos una
primera reunién de trabajo con el equipo administrativo del plantel, en la que se establecieron los
objetivos y el plan de trabajo para atender los requerimientos derivados de la auditoria nimero 582 de la
Auditoria Superior de la Federacién, Comenzamos con la revision de expedientes relacionados con los
capitulos 2000 (Materiales y Suministros) y 3000 (Servicios Generales), identificando documentacion
faltante o con inconsistencias que requeria ser subsanada. al concluir mi dia de trabajo pernocte en un
hotel en la Ciudad de Tapachula Chiapas ya que la distancia es corta.

El segundo dia 13 de mayo, acudi huevamente al Plantel Tuxtla Chico, trabajamos de forma intensiva
con el equipo administrativo en la verificacion de los registros contables y financieros, asi como en el
cotejo con las pdlizas, facturas y comprobantes de gasto que respaldan el ejercicio presupuestal
auditado, Asesoré al personal sobre la forma correcta de integracion documental conforme a las
disposiciones normativas, y brindé recomendaciones técnicas especificas para la adecuacién de
expedientes observados, Se avanz6 considerablemente en la integracion de los documentos corregidos,
y se sistematizé la informacion en una matriz de observaciones para facilitar el seguimiento de los
puntos sefialados por la Auditoria. al concluir mi dia de trabajo pernocte en un hotel en la Ciudad de
Tapachula Chiapas ya que la distancia es corta.

El dia 14 de mayo, concluimos las labores de la comision con una sesién de trabajo dedicada a la
revision final de expedientes corregidos y la validacion de los documentos integrados conforme a las
observaciones iniciales, Presentamos los resultados del trabajo ante la directora y el administrador del
plantel, acordando los pasos siguientes para la entrega oficial de documentacion a las autoridades
auditantes, Asimismo, elaboramos un informe interno de resultados que sera remitido a la Direccidn
General del CONALEP Chiapas, como parte del seguimiento institucional del proceso.

La comisiéon se llevo a cabo conforme a lo programado, cumpliendo satisfactoriamente los objetivos
establecidos; Por lo que el dia 15 de mayo me traslade en vehiculo propiedad Ing. Marco Antonio
Villalobos Balcazar, de regreso a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez Chiapas.

Conclusiones y/o | se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.
Lugar y fecha de elaboracion: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 16 de mayo de 2025
Memorandum de Comisién: Memorandum No. CONALEP/DG/106/2025
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